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Anépolis, 22 de junho de 2020.

Aos servidores docentes e técnico-administrativos do Campus Anépolis

Assunto: Normas e procedimentos para submissao de Projetos de Ensino

O Departamento de Areas Académicas do Instituto Federal de Goids - Campus Anapolis torna
publico, aos servidores docentes e técnico-administrativos do Campus Anapolis, as normas e
procedimentos para submissao de Projetos de Ensino, nos termos da Instrucao Normativa PROEN n®
03, de 05 de setembro de 2016.

A partir da presente data, os Projetos de Ensino desenvolvidos no Campus Anapolis terdo fluxo
continuo, isto é, poderdo ser submetidos a qualquer tempo, desde que a execucdo de sua carga
horéria seja realizavel dentro do semestre, conforme estabelece a Instru¢do Normativa PROEN n° 03,
de 05 de setembro de 2016.

I. Os requisitos para o Projeto de Ensino séo:

« Atender no minimo 01 (um) dos objetivos constantes no art. 9° da Instrugdo Normativa
PROEN n? 03, de 05 de setembro de 2016;

« Ser redigido segundo modelo préprio constante no Sistema Unificado de Administracao
Publica (SUAP);

« Contar com o aval da Chefia do Departamento de Areas Académicas (modelo constante no
SUAP) que devera ser anexado no processo de submissao da proposta no SUAP;

« Contar com carga horaria de 27 horas ou 54 horas por semestre;
» Ser apreciado e deferido pelo Conselho Departamental do Campus (CONDEP).
Il. Os documentos necessarios para submissao de proposta de Projeto de Ensino sao:

« Projeto preenchido, de acordo com modelo préprio. O Projeto devera ser adicionado no
SUAP pelo proponente como documento eletrénico, assinado eletronicamente pelo mesmo
e pela Chefia do Departamento de Areas Académicas;

« Parecer da Chefia do Departamento de Areas Académica quanto & disponibilizagdo de
espagos e recursos previstos no Projeto. O Parecer deverd ser adicionado pelo proponente
no SUAP como documento eletrdnico e assinado eletronicamente pela Chefia do
Departamento de Areas Académicas.

Com o Projeto e o Parecer assinados e finalizados, a submissao da proposta de Projeto de Ensino
devera ser realizada pelo proprio proponente no SUAP.

lll. Para submisséo, o proponente devera:

« Acessar o SUAP;



« Adicionar requerimento;

« Adicionar os documentos necessérios (Projeto de Ensino e Parecer da Chefia do
Departamento de Areas Académicas devidamente assinados e finalizados);

« Gerar processo eletrénico;
« Encaminhar para o Conselho Departamental (ANA-CONDE).

Os envolvidos deverdo dedicar-se durante toda a vigéncia do Projeto de Ensino as atividades
previstas e 0 acompanhamento dos projetos sera feito a partir dos relatérios semestrais e finais pelo
Departamento de Areas Académicas.

1V. Como parte de seus compromissos e obrigacdes, os coordenadores dos Projetos de Ensino
deverao:

« Em caso de projetos anuais, elaborar e inserir relatério semestral (conforme modelo
constante no SUAP) no mesmo processo aberto para submissédo no SUAP. O relatério
devera apresentar resultados parciais da execucdo do Projeto, sob pena de suspenséao do
cadastro do Projeto.

« Em caso de projetos semesirais e anuais, elaborar e inserir relatério final (conforme modelo
constante no SUAP) no mesmo processo aberto para submissédo no SUAP. O relatério
devera apresentar os resultados alcancados no projeto desenvolvido, sob pena de ficar
inadimplente com a Instituicdo e impedido de submeter novos projetos de ensino. Ele sera
encaminhado pela Coordenacao Académica ao Conselho Departamental do Campus, que
decidira pelo seu deferimento ou indeferimento.

o Em caso de descontinuidade do Projeto ou alteracdes relativas a composicdo da equipe, o
Coordenador devera inserir, imediatamente, formuldrio de justificativa (conforme modelo
constante no SUAP) no mesmo processo aberto para submissao no SUAP. A justificativa
devera apresentar 0s motivos do ocorrido.

O Departamento de Areas Académicas esclarece que as demais informagdes relativas aos Projetos
de Ensino estdo presentes na Instrucdo Normativa PROEN n? 03, de 05 de setembro de 2016, que
devera ser observada em todo o tr&mite envolvendo os projetos de ensino submetidos e
desenvolvidos no Campus Angpolis. Os casos omissos e as situagdes ndo previstas no presente
documento serdo resolvidos pelo Conselho Departamental do Campus.

(assinado eletronicamente)
Maria Tamara de Moraes Guimaraes Silva

Chefe do Departamento de Areas Académicas
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